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CAPITULO 1 — ACESSANDO A PAGINA NFS-e

Para acessar a pagina de NFS-e, o contribuinte deve seguir o0 seguinte caminho:

1) Acessar o site da Prefeitura de Montenegro:
https://www.montenegro.rs.gov.br
2) Clicar em “ISSQN Digital”;

3) Clicar no link de “Guias para Pagamentos/Consulta Situacao Fiscal”.

CAPITULO 2 — ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema da NSF-e, nas mais diferentes telas, podera ser realizado

com ou sem certificacdo digital. Além disso, é permitido acesso através do

gov.br (97vbry.

Autenticacao

[ Entrar com credendial [£3]

Entrar com certificado @

Apos a realizacao do acesso, 0 passo a passo para realizacdo dos comandos é
idéntico, tanto para acesso com ou sem certificado.

CAPITULO 3 — EXTRATO ISSQN

A tela Extrato ISSQN apresenta uma visdo geral de todas os lancamentos
realizados e a situacdo de cada parcela. A tela inicial é a que segue:
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Divida 1SS )
B Divida ISS

% Carné 155 @ Carné Consolidado 155

Selecione o prestador

Menhum

Ao selecionar um Prestador, ir4 aparecer todo extrato de ISSQN do contribuinte.
Caso tenham parcelas em aberto, € possivel gerar uma guia Unica (“Carné ISS”), ou

uma guia consolidada com varias parcelas (“Carné Consolidado ISS”):

Divida ISS )
H Divida ISS

m I @ Carné ISS " ﬁ Carné Consolidado ISS I

Selecione o prestador
EMPRESA TESTE 002 [15745]

Inscrico Municipal [ Inserico Mobilizria [ Endereco SEM SEM ESTABELECIMENTO FIXO - BAIRRO NAO LOCALIZADO - MONTENEGRO

Situagio Tributo

s
,0:

15745 RISS(02)-2021/5-0 (M) 11/10/2021 10,00 R 0,3500 R$ 0,52 | Divida Ativa

15745 RISS(02)-2018/4-1 (N} 10/05/2018 10,00 R 0,3500 R$ 0,00 | Cancelado

15745 RISS(02)-2018/4-2 (N} 10/05/2018 8,00 R 0,2800 R$ 0,00 | Cancelado

15745 RISS(02)-2017/10-0 (N) 10/11/2017 10,00 RS 0,2000 RS 0,00 | Cancslado

15745 RISS(02)-2017/12-0 (N) 10/01/2018 500,13 R 17,5000 R$ 0,00 | Cancelads

15745 RISS(02)-2016/3-0 (N} 11/04/2015 1,00 RS 0,0400 RS 0,00 | Cancelamento por Paga
15745 RI1SS(02)-2016/5-0 (1) 10/08/2015 1,00 RS 0,0400 R$ 0,00 | C:

15745 R155(02)-2015/6-0 (1) 10/07/2015 2,00 RS 0,3200 R$ 0,00 | Cancelado

15745 RISS(02)-2013/4-0 (M} 10/05/2013 1.500,00 R$ 17,5000 R$ 0,00 | Cancelado

15745 RISS(02)-2013/4-1 (M) 10/05/2013 1.500,00 R$ 52,5000 RS 0,00 | Cancelado

cioes o EIEE

186 registros

CAPITULO 4 — GUIA PAGAMENTO PRESTADOR

A tela em questdo apresenta de forma consolidada, as dividas de ISSQN do

contribuinte na qualidade de prestador de servigos

A tela inicial tem a seguinte configuracao:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Prestador

[y W | || Gerar Guias Prestador ~ Consulta de Guias = Consulta de Guias

Identificacdo da Guia

.|

EMPRESA TESTE 002 - NN

2 registros
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Ao selecionar uma empresa, é possivel clicar em “Consulta de Guias” e verificar

todas pendéncias em aberto:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Prestador

|| Gerar Guias Prestador I g Consulta de Guias = - Consulta de Guias I

Identificacdo da Guia

|

EMPRESA TESTE 002 - 53464151000167

2 registros

Apoés, é possivel gerar selecionar a divida e gerar um carné clicando em:

Guia Pagamento ... ) Consulta de Gui...')

¥ Consulta de Guias

CAPITULO 5 — GUIA PAGAMENTO TOMADOR

A tela em questdo apresenta de forma consolidada, as dividas de ISSQN do

contribuinte na qualidade de tomador de servi¢os

A tela inicial tem a seguinte configuracao:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[] consulta de Guias || [ | Gerar Guias Tomador

Identificacéo da Guia

Tomador

\II

empresA TesTE ToMaDoR [N

4 registros

Ao clicar em “Consulta de Guias” € possivel verificar as pendéncias do

contribuinte:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[ ] Consulta de Guias | | | Gerar Guias Tomador
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Na tela seguinte, além de verificar as pendéncias, € possivel gerar um carné

para pagamento clicando em “Carné Retencédo ISS”:

Guia Pagamento ... ) Consulta de Gui... ) Consulta de Gui... )
B Consulta de Guias

B Carné Retencio ISS

Situacio Tributo Filtro Tributos

.

: Vencida: 140,75  a Vencer: 0,00

518068 15809 RISS(02)-2022/1-0 (N} 10/02/2022 2.000,00 RS 90,0000 R$ 117,00  Lancade

CAPITULO 6 — CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

Ao clicar no acesso de Certiddo Negativa de Débitos a seguinte tela aparecera:

Certidao Negati... )

B Certidao Negativa Debito Geral

Salvar @ Certiddo Negativa de Debito

® cpr O cnpr®

Palavra de Verificacdo

Ao preencher os dados e clicar em “Certiddo Negativa de Débito”, sera gerado

Certidao informando a situagdo do contribuinte.
CAPITULO 7 — GUIA RETENCAO NFS-e

O Link Guia Retencédo de NFS-e é uma opcao para o contribuinte que deseja
gerar a guia de servigcos tomados, quando o prestador do servico for de Montenegro,
antes da data de geracado automatica pelo sistema (dia 06 da competéncia seguinte a

da emisséo da NFS-e).

Ao entrar na pagina, a seguinte tela aparecera, com as opc¢des para selecionar

a empresa (no caso, tomadora do servico):

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[T] Consulta de Guias || [ | Gerar Guias Tomador @:| Consulta de Guias

Identificacdo da Guia
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Apos selecionar a empresa, clicar em “Gerar Guias Tomador”:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[ Consulta de Guias [~ Gerar Guias Tomador == Consulta de Guias

Identificacdo da Guia

Tomador

!“‘

EMPRESA TESTE 002 [20221] - (N

Apoés, ira aparecer uma relacdo de Notas Fiscais de Servicos. Clicar na que

deseja, e apos em “Gerar Guia™:

Guia Pagamento ... ) Gerar Guias Tom... )

B Gerar Guias Tomador

Competéndia Base de
Nimero Nota | Data Emissdo Descricdo Servico _ Prestador — Aliquota
culo

Apds, clicar em “Voltar”:

Guia Pagamento ... ) Gerar Guias Tom... ) & Voltar

B Gerar Guias Tomador

Clicar em “Consulta de Guias™:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[] Consulta de Guias | [ | Gerar Guias Tomador = Consulta de Guias

Apoés selecdo da guia, clicar em “Carné Retencao ISS”™:

Guia Pagamento ... ) Consulta de Gui... )

B Consulta de Guias
I-E; Carné Retencio ISS I




